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Agli atti

All’albo

Sito web

Agli A.A. IC Antonelli Casalegno

Avviso di selezione di personale interno cui conferire incarico di

UNO O PIU’ ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

PROGETTO 13.1.2A-FESRPON-PI-2021-87
PIANO OPERATIVO NAZIONALE 2014-2020

CUP:  F19J21009330006
ASSE II Infrastrutture per l’Istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU

Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi

nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa

verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde,

digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella

didattica e nell’organizzazione”Avviso pubblico prot. n. 28966 del 6/9/2021 per la trasformazione

digitale nella didattica e nell’organizzazione.

-

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto L’avviso pubblico Prot. n. AOODGEFID/28966 del 6/09/2021 – Obiettivo Specifico 13.1:
Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital

Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”. Fondi Strutturali
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
l’apprendimento” 2014 – 2020;

Vista la delibera di approvazione del progetto da parte del Consiglio di Istituto del 29.09.2022, n.
103;
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Visto l’inoltro della Candidatura n. 1064783 da parte di codesto Istituto  avvenuto in data 9.09.2021, 
assunto al protocollo assunto al protocollo n.31259  da parte dell’Autorità  di Gestione in data  10/09/2021;

Vista la nota M.I.U.R. prot. n° AOODGEFID/0042550 del 2.11.2021 relativa all’autorizzazione del

Progetto dal titolo “Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e

dell’organizzazione scolastica” con codice identificativo 13.1.2A-FESRPON-PI-2021-87 con la

quale si assegna a codesto Istituto il finanziamento di € 86.091,75;

Visto il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2022 approvato con delibera n° 18 del

10.02.2022;

Visto il Regolamento di Contabilità D.I. n. 129/2018, che attribuisce al Dirigente Scolastico la
competenza ad apportare le Variazioni al Programma Annuale conseguenti ad Entrate
Finalizzate;

Viste   le linee guida emanate il 25/7/2017 con prot. AOODGEFID/31732 dall’Autorità di Gestione
per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo alla soglia
comunitaria;

Visti i regolamenti UE 1301/2013, 1303/2013 e 1304/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio
del 17/12/2013 recanti disposizioni sul Fondo Europeo di sviluppo regionale
(FESR) e sul Fondo sociale Europeo (FSE), sul Fondo di Coesione;

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

Visto il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche

Vista la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

Vista la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi,
gli aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.

Considerato che è necessario prevedere un specifico progetto per la gestione del finanziamento
assegnato relativo al PON FESR ASSE II 13.1.2A-FESRPON-PI-2021-87 con specifica delle
Entrate” nell’ambito del Programma Annuale al fine di evitare commistione della gestione
dei fondi strutturali con fondi di altra provenienza secondo quanto previsto dalle linee
guida;
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Vista la nota del MIUR Prot. AOODGEFID/0042550 del 2.11.2021, che rappresenta la formale

autorizzazione all’avvio delle attività, la cui conclusione è  prevista entro il 31/10/2022;

Vista la necessità di individuare uno o più assistenti amministrativi che si occupino della gestione
amministrativo-contabile del  progetto PON: “Digital Board”  con codice identificativo
13.1.2A-FESRPON-PI-2021-87”

RENDE NOTO

che è indetta procedura selettiva, riservata al personale ATA in servizio presso questo Istituto, volta
ad individuare una o più figure di Assistente Amministrativo a cui demandare le pertinenti attività
finalizzate alla realizzazione, entro il 31 OTTOBRE 2022 (salvo eventuali ulteriori adempimenti
amministrativi che si rendesse necessario espletare anche oltre detto termine e comunque entro il
30 dicembre 2022) del progetto in oggetto specificato, alle condizioni e secondo le modalità ed i
criteri che qui di seguito si riportano.

Oggetto dell’incarico

Il presente avviso è rivolto alla selezione di uno o più Assistenti Amministrativi che si occupino
della gestione amministrativo-contabile del Progetto sopra indicato per complessive massime 35
ore, oltre l'orario di servizio , nel periodo di svolgimento del progetto (indicativamente marzo
2022- ottobre 2022).

Compiti compresi nell’incarico:

– supporto amministrativo alla didattica nella predisposizione e catalogazione del fascicolo di
progetto, sia cartaceo che informatico;

– redazione in collaborazione del DSGA dei contratti al personale coinvolto nel progetto ;

– tenuta dei libri contabili in collaborazione del DSGA ;

– gestione del registro carico e scarico del magazzino e consegna materiali;

– supporto amministrativo nella predisposizione e gestione delle procedure di gara legate al
progetto, ivi comprese verifiche sui fornitori ;

– supporto amministrativo contabile nella rendicontazione dell’intervento all’ente finanziatore
MIUR;

- organizzare i turni del personale ausiliario secondo le indicazioni del D.S. e/o del D.S.G.A.,

Modalità di presentazione delle candidature
Gli interessati dovranno inoltrare a questa Istituzione Scolastica, entro e non oltre le ore 12,00 del
25 marzo 2022, la comunicazione di disponibilità/domanda di partecipazione redatta secondo lo
schema allegato (Allegato A) e corredata di curriculum vitae datato e firmato.
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La domanda di partecipazione deve essere presentata tramite posta elettronica
(TOIC8BZ003@istruzione.it), con oggetto "domanda di partecipazione per la selezione di
personale amministrativo interno PON Digital Bard".

Requisiti e competenze richieste
Sono ammessi alla selezione come Assistente amministrativo, pena l’inammissibilità della
candidatura, gli aspiranti in possesso, alla data di scadenza della domanda di partecipazione di tutti
i sottoindicati requisiti:

- essere in servizio presso la presente istituzione scolastica con qualifica di Assistente
Amministrativo

- Buona conoscenza e idonea capacità di utilizzo dei principali applicativi windows (word,
excell, ecc.), dei principali browser per la navigazione internet, della posta elettronica e di
piattaforme on line;

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati.
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra
documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli,
anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati. Si rammenta che la falsità
in atti e le dichiarazione mendaci, ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e s.m.i., implica
responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla partecipazione alla
selezione, ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle
dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di
diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. 2 I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di
scadenza del termine utile per la presentazione della domanda di partecipazione. L’accertamento
della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla
procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento dell’incarico

Affidamento incarichi
L’incarico verrà distribuito tra massimo quattro unità di personale selezionato tra partecipanti alla
selezione previa valutazione degli incarichi assegnati nel triennio da parte del DSGA e del Dirigente
Scolastico.
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata realizzazione
del progetto.

Compenso
Per le attività in oggetto del presente avviso è previsto un compenso omnicomprensivo come da
CCNL per ogni ora di lavoro effettivamente svolta e risultante da apposito registro, da effettuarsi
esclusivamente in orario aggiuntivo a quello di servizio , nei limiti del budget disponibile nel
progetto in oggetto nell’ambito delle “Spese gestionali”.

Trattamento dati personali
I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno
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trattati per i soli fini istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e
comunque nel pieno rispetto delle disposizioni di cui al all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679
(GDPR).

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’Albo.

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Silvia Solia

firmato digitalmente
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